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Eine Facharbeit braucht Seitenzahlen – aber nicht auf dem Deckblatt. Üblich ist:

Das Deckblatt zählt als Seite 1, zeigt aber keine Zahl. Die erste sichtbare Zahl ist

die 2.

Du brauchst: deine Textverarbeitung und die Übungsdatei facharbeit-uebung
zu diesem Teil.

M e r k e

Neue Seite: Seitenumbruch

Seitenzahl: als Feld

Deckblatt: Titelseite

ohne Fußzeile

A u f g a b e 1 PEPPER-HOTPEPPER-HOTPEPPER-HOT

Seitenumbrüche.

a) Wie viele Seiten hat die Übungsdatei? Auf welcher Seite beginnt die Einleitung?

b) Füge vor Inhaltsverzeichnis und vor 1 Einleitung je einen Seitenumbruch ein (in LibreOffice: Einfügen › Seitenumbruch oder Strg+Enter).

c) Warum ist ein Seitenumbruch besser, als so lange die Eingabetaste zu drücken, bis eine neue Seite beginnt? Denk an ein Kapitel, das

später länger wird.



A u f g a b e 2 PEPPER-HOTPEPPER-HOTPEPPER-HOT

Seitenzahl einfügen.

a) Füge unten in der Mitte eine Seitenzahl ein (in LibreOffice: Einfügen › Kopf-/Fußzeilen › Pfeil › Seitennummer).

b) Klicke in die Seitenzahl auf Seite 3 und versuche, die Zahl zu überschreiben. Was passiert?

c) Welche Zahl steht auf dem Deckblatt? Soll sie dort stehen?

A u f g a b e 3 PEPPER-HOTPEPPER-HOTPEPPER-HOT

Deckblatt ohne Zahl.

a) Mache das Deckblatt zur Titelseite (in LibreOffice: Einfügen › Titelseite, vorhandene Seite umwandeln).

b) Welche Zahl steht jetzt auf der Seite mit dem Inhaltsverzeichnis? Warum nicht die 1?

LIGHTBULBTippDieTitelseitebekommtdieSeitenvorlageErsteSeite.DieseVorlagehatkeineFußzeile–alsoauchkeineNummer.Gezähltwird

dieSeitetrotzdem.



A u f g a b e 4 PEPPER-HOTPEPPER-HOTPEPPER-HOT

Zusatz (kann entfallen): eine andere Vorgabe. An manchen Hochschulen werden die Verzeichnisse römisch nummeriert (I, II, III), der

Text beginnt dann wieder mit 1.

a) Überlege: Was muss das Programm dafür auf der Seite der Einleitung anders machen als auf den Seiten davor?

b) Probiere es aus. Ein Stichwort für die Suche in der Hilfe: Seitennummerierung neu beginnen.



L ö s u n g e n z u m V e r g l e i c h e n

1 a) Je nach Programm zwei oder drei Seiten; die Einleitung beginnt mitten auf Seite 1. c) Wird der Text davor länger, rutschen Leerzeilen

auf die nächste Seite und es entstehen leere Stellen. Ein Seitenumbruch beginnt immer genau eine neue Seite.

2 b) Die Zahl ist ein Feld: Sie lässt sich nicht wie normaler Text überschreiben, und auf jeder Seite steht automatisch die richtige Nummer.

c) Eine 1 – auf dem Deckblatt soll keine Zahl stehen.

3 b) Eine 2: Das Deckblatt zählt als Seite 1 mit, zeigt die Zahl aber nicht.

4 a) Ab der Einleitung braucht es eine andere Seitenvorlage (oder einen neuen Abschnitt) mit arabischen Zahlen, und die Zählung beginnt

dort neu bei 1. Die Seiten davor nutzen eine Vorlage mit römischen Zahlen.


