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Geh diese Liste mit deiner eigenen Facharbeit durch, bevor du das PDF erzeugst. Die Vorgabe deiner Lehrkraft geht vor – ergänze, was

bei euch zusätzlich verlangt wird.

F o r m

� Seitenränder, Schrift, Zeilenabstand nach Vorgabe, alles in der Absatzvorlage

� Blocksatz mit Silbentrennung, Sprache Deutsch

� Deckblatt ohne Seitenzahl, danach fortlaufend

� Alle Überschriften mit Überschriften-Vorlage, höchstens drei Ebenen

� Keine leeren Absätze als Abstand, keine getippten Nummern

I n h a lt u n d B e l e g e

� Fragestellung in der Einleitung, Antwort im Fazit

� Jedes direkte Zitat mit Seitenangabe, lange Zitate als Blockzitat

� Jede zitierte Quelle im Literaturverzeichnis – und nur diese

� Jede Abbildung und Tabelle beschriftet, mit Quelle, im Text erwähnt

� Formeln mit dem Formeleditor, wichtige Formeln nummeriert



Z u m S c h l u s s

� Verzeichnisse und Felder aktualisiert (in LibreOffice: Zitate › Alles)

� Rechtschreibprüfung durchgelaufen

� Selbstständigkeitserklärung unterschrieben, ggf. Angaben zu KI-Werkzeugen

� PDF erzeugt (in LibreOffice im Browser: Datei › Herunterladen › PDF)

� PDF geöffnet und durchgeblättert: Lesezeichen, Seitenzahlen, Bilder

� Dateiname nach Vorgabe, z. B. Nachname_Facharbeit_2027.pdf

A u f g a b e 1 PEPPER-HOTPEPPER-HOTPEPPER-HOT

Probelauf. Erzeuge aus der Übungsdatei ein PDF und öffne es.

a) Sind die Kapitel am Rand als Lesezeichen zu sehen?

b) Klicke im PDF auf einen Eintrag im Inhaltsverzeichnis. Was passiert?

c) Ändere in der Übungsdatei einen Text so, dass Kapitel 5 auf eine andere Seite rutscht, und erzeuge das PDF ohne Aktualisieren. Was

ist im PDF falsch?

LIGHTBULBTippDasPDFisteinFotodesDokumentsindemMoment,indemdueserzeugst.VeralteteSeitenzahlenimVerzeichnislanden

genausoimPDF.



L ö s u n g e n z u m V e r g l e i c h e n

1 a) Ja: Die Kapitel stehen am Rand als Lesezeichen (im PDF-Programm die Seitenleiste mit den Lesezeichen einblenden). b) Das PDF

springt zu diesem Kapitel: Die Einträge sind Links. c) Im Inhaltsverzeichnis steht bei Kapitel 5 (und den folgenden) die alte Seitenzahl. Das

PDF übernimmt das Dokument genau so, wie es beim Erzeugen war – deshalb vorher immer aktualisieren.


