Abgabe

FACHARBEIT SCHREIBEN « TEIL 10 « CHECKLISTE

Geh diese Liste mit deiner eigenen Facharbeit durch, bevor du das PDF erzeugst. Die Vorgabe deiner Lehrkraft geht vor — erganze, was
bei euch zusatzlich verlangt wird.

FORM

O Seitenrander, Schrift, Zeilenabstand nach Vorgabe, alles in der Absatzvorlage
0 Blocksatz mit Silbentrennung, Sprache Deutsch

O Deckblatt ohne Seitenzahl, danach fortlaufend

O Alle Uberschriften mit Uberschriften-Vorlage, héchstens drei Ebenen

0 Keine leeren Absatze als Abstand, keine getippten Nummern

INHALT UND BELEGE

O Fragestellung in der Einleitung, Antwort im Fazit

O Jedes direkte Zitat mit Seitenangabe, lange Zitate als Blockzitat

O Jede zitierte Quelle im Literaturverzeichnis — und nur diese

OO Jede Abbildung und Tabelle beschriftet, mit Quelle, im Text erwahnt

O Formeln mit dem Formeleditor, wichtige Formeln nummeriert



ZUMSCHLUSS

O Verzeichnisse und Felder aktualisiert (in LibreOffice: Zitate > Alles)

0 Rechtschreibprifung durchgelaufen

O Selbststandigkeitserklarung unterschrieben, ggf. Angaben zu Kl-Werkzeugen
[J PDF erzeugt (in LibreOffice im Browser: Datei > Herunterladen > PDF)

O PDF gedffnet und durchgeblattert: Lesezeichen, Seitenzahlen, Bilder

0 Dateiname nach Vorgabe, z. B. Nachname_Facharbeit_2027.pdf

AUFGABE 1

)
L

Probelauf. Erzeuge aus der Ubungsdatei ein PDF und &ffne es.
a) Sind die Kapitel am Rand als Lesezeichen zu sehen?
b) Klicke im PDF auf einen Eintrag im Inhaltsverzeichnis. Was passiert?

c) Andere in der Ubungsdatei einen Text so, dass Kapitel 5 auf eine andere Seite rutscht, und erzeuge das PDF ohne Aktualisieren. Was
ist im PDF falsch?
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LOSUNGEN ZUM VERGLEICHEN

1a) Ja: Die Kapitel stehen am Rand als Lesezeichen (im PDF-Programm die Seitenleiste mit den Lesezeichen einblenden). b) Das PDF
springt zu diesem Kapitel: Die Eintrage sind Links. ¢) Im Inhaltsverzeichnis steht bei Kapitel 5 (und den folgenden) die alte Seitenzahl. Das
PDF Ubernimmt das Dokument genau so, wie es beim Erzeugen war — deshalb vorher immer aktualisieren.



